
仕事要綱

大手外資系医療メーカーでの営業事務のお仕事です  ※交通費支給

仕事ID: 1848

職種タイトル: 大手外資系医療メーカーでの営業事務のお仕事です  ※交通費支給

会社名: 株式会社ウィズ

仕事の形態: 派遣

時給: 1500̃

勤務時間: 9：00　　～　17：30　　（残業：平均　20　時間/月）

契約期間: 3ヶ月以上

契約開始日: 2008年04月22日

更新日: 2008年08月07日

特徴
派遣先企業の業種: 大手企業

PCスキル: ワード

 エクセル

 アクセス

 パワーポイント

オフィス環境: 遖∫�縺ｮ繧ｪ繝輔ぅ繧ｹ

勤務時間: 残業： 20時間+

 土日休み

交通費支給: 交通費支給

派遣先企業のプロファイル
派遣先企業タイプ: 外資系医療メーカー

勤務地: 東京23区

ここがポイント！: 大手外資系企業でのスキルアップが可能です

蠢�ｦ∵擅莉ｶ
英語レベル: 基礎会話レベル

日本語レベル: ネイティブ

必要最低学歴: 高校卒あるいはそれ以下

現在のビザ: 日本国籍、または日本での就労許可を必要とする

仕事内容
【具体的な仕事内容】������<br />

・エクセルでのデータ処理加工������<br />

・ワードでの文書作成������<br />

・アクセスでのデータ統合������<br />

・営業担当者からの電話応対������<br />

・受発注処理������<br />

株式会社シー･シー･コンサルティング



仕事要綱

スキル・資格
社会人経験必須<br />

事務経験

株式会社シー･シー･コンサルティング


