
仕事要綱

大手外資系メーカーでの英文事務

仕事ID: 1238

職種タイトル: 大手外資系メーカーでの英文事務

会社名: インターナショナルリクルーティングＣＵＥ

仕事の形態: 派遣

時給: 1500̃ ` 1700̃

勤務時間: 月曜～金曜　8:30～17:00(休憩45M)��

契約期間: 6ヶ月以下

更新日: 2008年11月10日 13:22

特徴
派遣先企業の業種: 大手企業

PCスキル: ワード

 エクセル

 パワーポイント

職務経験: 未経験可

オフィス環境: カフェテリア

 遖∫�縺ｮ繧ｪ繝輔ぅ繧ｹ

勤務時間: 土日休み

 残業なし

派遣先企業のプロファイル
派遣先企業タイプ: 大手外資系電子機器メーカー

勤務地: 神奈川県

駅名: 溝の口

ここがポイント！: 【未経験ＯＫ】英語力を伸ばしたい方、新しい業務にチャレンジしたい方必見

蠢�ｦ∵擅莉ｶ
英語レベル: 日常会話レベル

日本語レベル: ビジネス会話レベル

必要最低学歴: 専門学校卒

現在のビザ: 日本国籍、または日本での就労許可を必要とする

仕事内容
海外関連会社との英文Ｅ－ｍａｉｌ<br />

売上実績の管理（経理的業務）<br />

本部長の秘書業務（スケジュール管理、出張手配）<br />

ＳＡＰへのデータ入力<br />

その他庶雑務（コピー、ＦＡＸ）
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